
 

 

 
 

VOLEBNÍ ŘÁD 

Číslo jednací č.j. ZSP/ 85 /2025 DOK ZH 

Vypracovala: 
Mgr. Jana Brodská 
ředitelka 

Schválila: 
Mgr.et Mgr. Zuzana Hladíková 
jednatelka  

Platnost ode dne 27. 11. 2025 

Účinnost ode dne 1. 1. 2026 

 
 
Úvodní ustanovení  
 
Školská rada vykonává své působnosti podle § 167 a § 168 zákona č. 561/2004 Sb., o 
předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon). 
Školskou radu zřizuje zřizovatel a určuje počet jejích členů.  
 
Třetinu členů školské rady jmenuje zřizovatel.  

Třetinu volí pedagogičtí pracovníci školy. Pedagogický pracovník školy nemůže být zvolen za 
člena školské rady této školy žákovskými voliči ani jmenován zřizovatelem nebo ředitelem 
školy. 

Třetinu volí žákovští voliči, tj. zákonní zástupci všech nezletilých žáků, nezletilí žáci středních 
škol s výjimkou žáků nižšího stupně víceletého gymnázia a odpovídající části osmiletého 
vzdělávacího programu konzervatoře, zletilí žáci a studenti. Zákonní zástupci nezletilých žáků 
mají společně 1 hlas za každého žáka. Nezvolí-li žákovští voliči stanovený počet členů školské 
rady ani na základě opakované výzvy, jmenuje zbývající členy školské rady ředitel školy. 

Členem školské rady nemůže být ředitel školy. Týž člen školské rady nemůže být současně 
jmenován zřizovatelem, zvolen zákonnými zástupci žáků nebo zvolen pedagogickými 
pracovníky školy.  
 
Školská rada je tříčlenná a funkční období členů je tři roky.  
 
Ředitel školy zajistí v souladu s tímto volebním řádem řádné uskutečnění voleb do školské 
rady. Ředitel školy dále zveřejní způsobem umožňujícím dálkový přístup volební řád školské 
rady, složení školské rady a způsob podávání podnětů, oznámení a stížností školské radě 
(info@skolapoznavani.cz). 
 
Volební řád upravuje přípravu, průběh a vyhodnocení voleb členů školských rad 
a zveřejňování jejich výsledků (dále jen realizace voleb). 

Volby členů školské rady realizuje v plném rozsahu ředitel školy, ve které bude konkrétní 
školská rada působit (dále jen ředitel školy).  

Ředitel je oprávněn přibrat další osoby (dále jen spoluorganizátor) za účelem zajištění 
realizace voleb. S přibráním k realizaci voleb musí spoluorganizátor souhlasit. O osobě 



 

 

spoluorganizátora nesmí existovat důvodné pochybnosti, že svým konáním naruší řádný 
průběh voleb a že z pozice spoluorganizátora ovlivní výsledky voleb. 

Kandidáti jsou oprávněni organizovat na své náklady volební kampaň na podporu své 
kandidatury. Volební kampaň musí odpovídat zásadě rovnosti kandidátů a musí probíhat 
čestně a poctivě. 

Volič zásadně hlasuje osobně, zastoupení je možné v případě hodnověrného zmocnění, tedy 
na základě písemného předložení plné moci. Hlasování bude umožněno pouze osobám, které 
prokáží, že jsou oprávněny volit členy školské rady.   

V případě uvolnění místa člena školské rady v průběhu jeho funkčního období bude osloven 
bez zbytečného odkladu kandidát s druhým nejvyšším počtem hlasů. Pokud o funkci nebude 
mít zájem, budou bez zbytečného odkladu realizovány doplňovací volby. Pro doplňovací volby 
se použijí ustanovení tohoto volebního řádu. Funkční období člena školské rady, zvoleného v 
předčasných nebo doplňovacích volbách končí shodně s funkčním obdobím členů školské 
rady zvolených v bezprostředně předcházejících řádných volbách (tedy jiných volbách než 
předčasných a doplňovacích). 

Funkce zvoleného člena školské rady skončí před uplynutím funkčního období 

a) vzdáním se funkce písemným prohlášením do rukou předsedy školské rady, 

b) dnem doručení písemného odvolání jmenovaného člena školské rady zřizovatelem do rukou 
předsedy školské rady, 

c) vznikem neslučitelnosti podle ust. § 167 odstavce 2 věty třetí školského zákona (člen rady 
se stane ředitelem školy), 

d) smrtí, 

e) v případě opakované neomluvené neúčasti na zasedání školské rady, 

f) u zástupce pedagogických pracovníků dnem, kdy přestane být v základním pracovněprávním 
vztahu ke škole a zástupce žákovských voličů dnem, kdy se stane pedagogickým pracovníkem 
školy, nebo je-li jím žák nebo student školy dnem, kdy přestane být žákem nebo studentem 
školy, nebo je-li jím zákonný zástupce žáka dnem, kdy tento nezletilý žák přestane být žákem 
školy, 

g) dnem, kdy byl do funkce člena školské rady zvolen nový člen v předčasných volbách podle 
§ 167 odst. 8 věty první školského zákona. Tedy ředitel školy vyhlásí předčasné volby do 
funkce voleného člena školské rady, požádá-li o to ředitele školy alespoň většina voličů 
oprávněných volit tohoto člena školské rady. Doplňovací volby do školské rady vyhlásí ředitel 
školy, přestane-li být volený člen školské rady jejím členem před skončením funkčního období 
z důvodů stanovených pod písmeny a) až d), e) a f).  

 
Školská rada 
 
Volba členů školské rady 
 
Volba člena školské rady z řad pedagogických pracovníků 
 
Ředitel školy:  



 

 

- vyhlásí volby do školské rady na pravidelně konané poradě nejpozději 14 dní před jejich 
konáním 
- předá pedagogickým pracovníkům základní informace o účelu a činnosti školské rady a o 
plánovaném průběhu voleb,  
- vyzve zájemce o podání svých kandidatur. Kandidáty na členy školské rady se mohou stát 
zletilé osoby z řad pedagogických pracovníků školy navržené kýmkoliv z pedagogických 
pracovníků školy. Návrhy na kandidáty lze volební komisi (viz níže) podávat nejpozději týden 
přede dnem konání voleb, 
- jmenuje nejméně tříčlennou volební komisi, která bude dohlížet na průběh voleb, zajistí 
přípravu hlasovacích lístků. Kandidáti budou uvedeni na společném hlasovacím lístku 
v abecedním pořadí. U každého kandidáta se uvede jméno a příjmení. Výběr zvoleného 
kandidáta je třeba označit zaškrtnutím. Je-li označeno více kandidátů, než je volných mandátů, 
je volební lístek neplatný. Komise o průběhu voleb vyhotoví zápis, který předá řediteli školy a 
předsedovi školské rady. 
- zabezpečí zveřejnění výsledků voleb na nástěnce školy a na internetových stránkách školy 
 
Volební akt probíhá tajným hlasováním. 
 
Za člena školské rady je zvolen ten kandidát, který získal nejvyšší počet hlasů. V případě 
rovnosti hlasů rozhoduje los.  
Zvolený kandidát se dnem ukončení mandátu předešlého kandidáta stává novým členem 
školské rady. 
 
Za platné je možno považovat volby, kterých se účastní více jak 50 % oprávněných osob. 
V opačném případě proběhne do 60 dnů další kolo voleb dle výše popsaného postupu. 
V dalším kole voleb již podmínka účasti více jak 50 % oprávněných voličů neplatí. 
 
Volba zástupce zákonných zástupců žáků ve školské radě 
  
Ředitel školy: 
- zajistí přípravu voleb způsobem, který zabezpečí zákonným zástupcům dostatek informací a 
vhodné podmínky pro účast ve volbách 
- zajistí vyhlášení voleb do školské rady ředitel školy učiní nejpozději 30 dní před jejich 
konáním, přičemž součástí vyhlášení bude sdělení termínu a způsobu konání voleb, základní 
informace o účelu a činnosti školské rady a o plánovaném průběhu voleb. Vyhlášením se 
rozumí zaslání informace všem rodičům skrze školní informační systém. 
- společně s informací o vyhlášení voleb vyzve k podání kandidatur. Kandidáty na členy školské 
rady se mohou stát zletilé osoby, zákonní zástupci žáků školy. Své kandidatury lze volební 
komisi podávat nejpozději 14 dní přede dnem konání voleb. Kandidatury budou zveřejněny na 
webu školy nejpozději 10 dnů před datem konání voleb. 
- jmenuje nejméně tříčlennou volební komisi, která bude dohlížet na průběh voleb. Volba 
proběhne elektronicky prostřednictvím školního informačního systému Edookit, U každého 
kandidáta se uvede jméno a příjmení. Komise o průběhu voleb vyhotoví zápis, který předá 
řediteli školy a předsedovi školské rady. 
- Výsledky voleb jsou zveřejňovány ředitelem školy stejným způsobem jako vyhlášení voleb. 
 



 

 

Volební akt probíhá tajným hlasováním, a to následujícím způsobem. Zákonní zástupci 
nezletilých žáků mají společně 1 hlas za každého žáka.  
 
Za členy školské rady, v počtu odpovídajícím volným mandátům, jsou zvoleni ti kandidáti, kteří 
získali nejvyšší počty hlasů. V případě rovnosti hlasů rozhoduje los.  
Zvolený kandidát se dnem ukončení mandátu předešlého kandidáta stává novým členem 
školské rady. 
 
Vzor:  
Zápis o volbě zástupců pedagogických pracovníků školy ve školské radě 

1. Volby byly vyhlášeny ředitelem školy dne ___________, kdy byla pedagogickým 
pracovníkům předána informace o vyhlášení voleb do školské rady.  Informace byla 
zapsána v zápise z porady. Obsahovala sdělení termínu a místo konání voleb, 
základní informace o účelu a činnosti školské rady a o plánovaném průběhu voleb. 
Obsahovala také výzvu k podání návrhů kandidátů do termínu_________ písemně 
řediteli školy. Součástí informace byl i volební řád schválený Zřizovatelem školy. Dále 
zde byly informace o účelu zřízení školské rady převzaté ze školského zákona č. 
561/2004 Sb.  

2. Do stanoveného termínu byly podány dva návrhy na kandidáty do školské rady: 
a) XY 
b) XY. 

 
3. Ředitel školy jmenoval tříčlennou volební komisi, která byla pověřena dohledem nad 
průběhem voleb: 

a) XY.  
b) XY 
c) XY  

 
4. Volby proběhly dne ____________ v ________________________________________      
Dostavilo se ____ pedagogických pracovníků z _____ pedagogických pracovníků školy, 
výsledky voleb jsou tedy platné. Účast je zaznamenána jejich podpisy na prezenční 
listině. Zúčastnění pedagogové obdrželi hlasovací lístky, které po označení kandidátů, 
které volí, vhodili do hlasovací urny. Volební komise poté přepočítala hlasy s tímto 
výsledkem: 
 
a) XY   byl/a zvolen/a ____ hlasy ze ____ hlasovacích lístků   

 
5. Volební komise potvrzuje svými podpisy, že průběh voleb, způsob vyhlášení a přípravy 
voleb, jejich průběh a způsob hlasování byly v souladu s ustanovením školského zákona 
č. 561/2004 Sb. a Volebního řádu schváleného Radou obce. 
 
Tento zápis byl předán řediteli školy a předsedovi školské rady.  
 

 
 
V Praze dne ____________________ 
 



 

 

 
 
 
 
Podpisy členů volební komise 
 

(Titul, jméno, příjmení) 
 

(podpis) 

 
 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
Zápis o volbě zástupců zákonných zástupců ve školské radě 

1. Volby byly vyhlášeny ředitelem školy dne ________________, kdy byla prostřednictvím 
školního informačního systému Edookit předána písemná informace o vyhlášení voleb 
zákonným zástupcům žáků.  Informace obsahovala sdělení termínu a místo konání 
voleb, základní informace o účelu a činnosti školské rady a o plánovaném průběhu 
voleb. Obsahovala také výzvu k podání návrhů kandidátů do termínu ____________ 
napsáním zprávy řediteli školy do Edookitu. Součástí informace byl i volební řád 
schválený zřizovatelem. Dále zde byly informace o účelu zřízení školské rady převzaté 
ze školského zákona č. 561/2004 Sb.  

2. Do stanoveného termínu byly podány ________ návrhy na kandidáty do školské rady: 
a) Pan/í XY, otec/matka žáka/žákyně AB, třída 

3. Ředitel školy jmenoval tříčlennou volební komisi, která byla pověřena dohledem nad 
průběhem voleb: 

a) XY  
b) XY 
c) XY  

 
4. Volby proběhly dne _____________ v ______________________________.  

Volilo ________ zákonných zástupců.  
5. Tito zákonní zástupci obdrželi hlasovací pokyny prostřednictvím školního 

informačního systému Edookit.  
6. Volební komise poté přepočítala hlasy s tímto výsledkem: 

a) Pan/í XY, otec/matka žáka/žákyně AB, třída 
7. Volební komise potvrzuje svými podpisy, že průběh voleb, způsob vyhlášení a přípravy 

voleb, jejich průběh a způsob hlasování byly v souladu s ustanovením školského 
zákona č. 561/2004 Sb. a Volebního řádu schváleného zřizovatelem školy. 

8. Tento zápis byl předán řediteli školy a předsedovi školské rady.  
 

V Praze dne ________________ 



 

 

 
 
Podpisy členů volební komise 
 

(Titul, jméno, příjmení) 
 

(podpis) 

 
 

 

  

 
 

 

 
 


