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ORGANIZACNI RAD
Cislo jednaci &.j. Z5P/63/2023 DOK ZH
Mgr. Jana Brodska
Vypracovala: feditelka
Mgr.et Mgr. Zuzana Hladikova
Schvalila: jednatelka
Platnost ode dne 1.9.2023
Ucinnost ode dne 1.9.2023

Jednatelka Zakladni skoly "Poznavani" s. r. 0. v souladu s § 164 odst. 1 zakona ¢. 89/2012 Sb., obcan-
sky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpis(, a v souladu s § 305 zdkona €. 262/2006 Sb., zakonik prace,
ve znéni pozdéjsich predpisl, vydava organizaéni fad Zakladni skoly "Poznavani" s. r. o.

I. Pfedmét upravy

Organizacni fad upravuje

- pravni status organizace (zakladatelé, postaveni organizace, statutarni organ, reditelka),
- predmét innosti,

- organizacni ¢lenéni a organizacni schéma,

- organy fizeni organizace a jejich kompetence,

- dalsi organy podilejici se na ¢innosti zakladni Skoly a skolni druziny,

- nastroje fizeni a informacni systém.

Il. Pravni status organizace (zakladatelé, postaveni organizace, statutarni organ, feditel)
Il. 1 Zakladatelé

Zakladateli organizace jsou DYS-centrum Praha z. 0. a zakladni $kola Spolu rist z. 4.
Il. 2 Postaveni organizace

Zakladni Skoly "Poznavani" s. r. o. (ddle jen ,,organizace”) je samostatnym pravnim subjektem. V prav-
nich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich vyplyvajici.

Organizace je zapsana v obchodnim rejstfiku vedeného Méstskym soudem v Praze oddil C, vlozka
282519. Sidlo organizace je Perunova 975/6, 130 00, Praha 3.

Organizace ma pridéleno identifika¢ni ¢islo (1ICO) 06458351.

Rozhodnuti o zapisu do rejstfiku kol a Skolskych zafizeni bylo u¢inéno 8. 8. 2019, s tcinnosti od 1. 9.
2019. Organizace je v rejstiiku Skol a skolskych zafizeni vedena od resortnim identifikdtorem (REDIZO)
691013624.
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Organizace je financovana dotaci ze statniho rozpoc¢tu podle zdkona 306/1999 Sb., o poskytovani do-
taci soukromym skolam, predskolnim a Skolskym zafizenim, ve znéni pozdéjsich predpist a poplatky za
vyuku — Skolnym.

Organizace je platcem dané z pfijmu fyzickych osob, dané z pfijmu prdvnickych osob, neni platcem
DPH.

11.3 Statutarni organ

Statutarni organ organizace je tvoren jednatelkami, které jednaji za spole¢nost samostatné:

- Doc. PhDr. Lenka Krejcova, Ph.D.
- Mgr et Mgr. Zuzana Hladikova

11.4 Reditelka

Reditelkou organizace je Mgr. Jana Brodska

l1l. Pfedmét Cinnosti
Organizace realizuje nasledujici ¢innosti:

- Cinnost zdkladni skoly (1Z0 181107261), jejimz pfedmétem je poskytovani zdkladniho vzdélavani
dle Ramcového vzdélavaciho programu pro zakladni vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu
zpracovaného v souladu s R&mcovym vzdéldvacim programem pro zékladni skoly.

- Cinnost skolni druZiny (1ZO 181108267), jejimz pfedmétem je poskytovani zajmového vzdélavani
dle zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdé-
lavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpis(, a dle skolniho vzdélavaciho programu.

- Cinnost Skolni jidelna — vydejna (1Z0 181132834), jejimz predméte je zajisténi vydavani jidel, kterd
pfipravuje jiny provozovatel. Hlavni Ucel a pfedmét Cinnosti je vymezen §119 skolského zakona
a vyhlaskou ¢. 107/2005, o $kolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisu.

IV. Organizacni clenéni a organizacni schéma

IV. 1 Organizacni clenéni

Organizace se €leni na tyto organizacni Utvary:
- prvni stupen zakladni Skoly,

- druhy stupen zakladni skoly,

- Skolni jidelna — vydejna

- Skolni druZina.
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IV. 2 Organizacni schéma

Zakladni Skola "Pozndvani" s. r. o.

organizacni Utvar organizacni Utvar organizacni Utvar organizacni utvar

1. stupen zakladni . L. 2. stupen zakladni . L L

. skolni druzina . Skolni jidelna — vydejna
skoly skoly

V. Organy fizeni organizace a jejich kompetence

V. 1 Vedeni organizace

Vedeni organizace sestava z jednatelek (doc. PhDr. Lenka Krejcova, Ph.D., Mgr. et Mgr. Zuzana Hladi-

kova).

Vedeni organizace

- jednd jménem organizace navenek v pfipadech odlisnych od poskytovani zakladniho a zajmového

vzdélavani nebo odlisnych od pfijimani k zakladnimu nebo zajmovému vzdélavani, tj. v pfipadech,

kdy organizace vystupuje jako smluvni strana zavazkovych vztah( (napf. viici zaméstnanclm, klien-

tdm, v dodavatelsko-odbératelskych vztazich) nebo vici organtim vefejné moci (napt. vaci MSMT,

financnimu uradu),

- jednd jménem organizace v ramci organizace, a to tim, Ze

rozhoduje o koncepci rozvoje organizace,
urcuje organizacni ¢lenéni organizace a principy jejiho fizeni,

,

vybira feditele organizace, vedouci organizacnich Gtvard a uzavira s nimi pracovnépravni vztah,
urcuje kompetence vedoucich zaméstnanc( fidicich proces zédkladniho a zdjmového vzdéla-
vani,

s vyjimkou cinnosti spocivajici v poskytovani zakladniho a zajmového vzdélavani fidi ¢innosti
zaméstnanc( prostfednictvim smérnic, vnitfnich predpisi a pokyn(, které vydava pisemné

a ustnich prikaza.

V. 2 Reditelka

Reditelka jako vedouci zaméstnanec

- rozhoduje ve vsech zaleZitostech tykajicich se poskytovani zdkladniho a zajmového vzdélavani,

a proto
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- koriguje koncepci vyuky a vychovy na $kole, a to mimo jiné na zdkladé hospitacni Cinnosti,
jedndni s pedagogickymi pracovniky v pedagogické radé a jednani s metodickym sdruzenim,
- ridi pedagogickou ¢innost ucitell 1. stupné a vedouci skolni druZiny,
- odpovida za vedeni predepsané dokumentace,
- eviduje dochazku a planované déletrvajici omlouvani zaka zakladni Skoly z vyucovani,
- poskytuje individudIni konzultace ke vzdélavani zaka,
- zajistuje akce zakladni skoly,
- pfedseda a fidi jedndani pedagogické rady skoly
- odpovida za to, ze zakladni Skola poskytuje zakladni vzdélavani podle zakona ¢. 561/2004 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpisl, ramcového vzdélavaciho programu a skolniho vzdélavaciho pro-
gramu,
odpovida za to, Ze Skolni druZina poskytuje zajmové vzdélavani podle zakona ¢. 561/2004 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpisl, a Skolniho vzdélavaciho programu,
odpovida za odbornou a pedagogickou Uroven zakladniho a zajmového vzdélavani,
vytvéii podminky pro vykon inspekéni €innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima nasledna opatteni,
vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl a pro praci skolské rady,
zajistuje, aby zakonni zastupci zaky a Ucastnika Skolni druZiny byli véas informovany o pribéhu
a vysledcich vzdélavani zaka nebo uUcastnika skolni druziny,
zajistuje spoluprdci p¥i uskuteériovani programd zjistovani vysledkd vzdélavani vyhlagenych MSMT,
odpovida za zajisténi dohledu nad nezletilymi zaky ve skole, Skolni druziné a Skolni jidelné — vydejné.

V rdmci uvedenych kompetenci feditelka fidi podfizené pedagogické pracovniky prostfednictvim

- vnitfnich predpis(,
- pisemnych pokyn,
- Ustnich pfikaza.

V. 3 Vedouci $kolni druZiny

Vedouci Skolni druziny jako vedouci zaméstnanec

- Fidi ¢innost Skolni druZiny,
- zajistuje organizaci jednotlivych oddéleni.

V.4 Vedouci skolni jidelny — vydejny

- Fidi ¢innost skolni jidelny — vydejny
- zajistuje komunikaci s dodavatelem stravy
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V. 5 Organizacni schéma ve spojeni s kompetencemi organi fizeni v rdmci pracovnépravnich vztah

Zakladni skola "Poznavani" s. r. o.

Fidi statutdrni orgdn zaméstnavatele (jednatelky organizace)

s

organizacni utvar

organizacni Utvar

organizacni Utvar

organizacni Utvar

Organizacni Utvar

1. stupen za-
kladni Skoly

Skolni druzina

Skolni jidelna —
vydejna

Nepedagogicti
pracovnici

2.stupen zakladni
Skoly

podfizeni zamést-
nanci vykonava-
jici praci v ramci
organizacniho
utvaru

podfizeni zamést-
nanci vykondva-
jici praci v ramci
organizacniho
utvaru

podfizeni zamést-
nanci vykonava-
jici praci v ramci
organizacniho
utvaru

podfizeni zamést-
nanci vykonava-
jici praci v ramci
organizacniho
utvaru

podfizeni zamést-
nanci vykonava-
jici praci v ramci
organizacniho
utvaru

. vs

V. 5 Organizacni schéma ve spojeni s kompetencemi fidit proces zdkladniho vzdélavani a zdjmového

vzdélavani

Zakladni Skola "Pozndavani" s. r. o.
fidi feditel jako vedouci zaméstnanec

organizacni Utvar

1. stupen zakladni
Skoly

bezprostiedné ridi
feditel

organizacni Utvar
Skolni druzina
fidi vedouci Skolni dru-
Ziny jako vedouci
zaméstnanec

organizacni utvar
Skolni jidelna — vydejna
fidi vedouci skolni ji-
delny — vydejny jako
vedouci zaméstnanec

organizacni Utvar

2.stupen zakladni
Skoly

bezprostfedné Fidi
feditel

podrfizeni pedagogicti
pracovnici

ucitelé zakladni Skoly
asistenti pedagoga

podfizeni pedagogicti
pracovnici

vychovatelé skolni dru-
Ziny

podrfizeni nepedagogicti
pracovnici

pracovnici vydejny

podrizeni pedagogicti
pracovnici

ucitelé zakladni skoly
asistenti pedagoga
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VI. DalSi orgdny podilejici se na €¢innosti zakladni Skoly a Skolni druziny
VI. 1 Skolska rada

Skolska rada je organ zakladni $koly umoziujici zdkonnym zastupclim nezletilych 7akg, zletilym zakém
a studentim, pedagogickym pracovnikiim skoly, zfizovateli a dalSim osobam podilet se na spraveé skoly.

VI. 2 Pedagogicka rada

Reditelka zfizuje pedagogickou radu jako svilj poradni organ, projedndva s nim véechny zésadni peda-
gogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdéldvaci ¢innosti Skoly. Pfi svém rozhodovani feditelka skoly
k ndzorlim pedagogické rady prihlédne. Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici skoly.

Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé ctvrtleti Skolniho roku, dale se kona peda-
gogicka rada jako priprava Skolniho roku a pedagogicka rada hodnotici cely Skolni rok. Podle potieby
se pedagogické rady konaji i mimoradné. O jedndni se vyhotovuje zapis, se kterym se prokazatelnym
zpUsobem, pfiloZzenou prezencéni listinou stvrzenou vlastnoruénim podpisem, seznamuji vsichni za-
méstnanci.

VII. Nastroje fizeni a informacni systém
Nastroji fizeni, pomoci kterych je zajistén informacni systém organizace, je nasledujici:

e Provozni porady, kterych se Ucastni pedagogicti pracovnici a jsou vénovany organiza¢nim a pro-
voznim otazkam. Konaji se pravidelné kazdy tyden a vede je jednatel organizace.

e Porady metodického sdruZeni, které se konaji podle ro¢niho planu prace, minimalné na zacatku
Skolniho roku a vyhodnocovani kazdého klasifika¢niho obdobi. Porady vede reditelka Skoly.

e Pedagogické rady, kterych se Ucastni vSichni pedagogicti pracovnici Skoly, projednavajici vsechny
zasadni pedagogické dokumenty a opatreni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. Pedagogické rady
vede reditelka.

e Interni predpisy, pisemné a ustni pokyny, pldny uréené zaméstnanciim ve vztahu zaméstnavatele
a zaméstnance, které vydava jednatel.

e Interni predpisy, pisemné a ustni pokyny, plany urcené k rizeni pedagogické cinnosti zakladni Skoly
a skolni druziny, které vydava reditelka.

Zaznamy jednani porad a jednani pedagogické rady, interni predpisy, pisemné pokyny a plany jsou
zaméstnanclm pfistupné

- v elektronické podobé v internim elektronickém systému a

- vlistinné podobé ve sborovné.
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VIII. Zavérecna a zruSovaci ustanoveni
Organizacni fad nabyva platnosti dne 26. 9. .2023

7 v

Organizacni fad nabyva ucinnosti dne 1. 10. 2023

s v

Organizacni fad zrusuje organizacni fad ze dne 1. 9. 2021
Praha, 26. 9. 2023

Mgr. et Mgr. Zuzana Hladikova

jednatelka
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